Zarzadzenie Nr R-62/2015
Rektora Politechniki Lubelskiej
z dnia 24 listopada 2015 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacji praktyk
objetych programem ksztatcenia w Politechnice Lubelskiej

Na podstawie § 22 ust. 2 Regulaminu Studiéw stanowiacego zalacznik
do Uchwaty Nr 15/2015/1IV Senatu Politechniki Lubelskiej z dnia 30 kwietnia
2015 r., art. 66 ust. 1 i 2 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tj. Dz. U. z 2012 r,, poz. 572, z pézn. zm.) zar z a d z a m,
co nastepuje:

§1.

W Politechnice Lubelskiej wprowadza sie Regulamin organizacji praktyk
objetych programem ksztalcenia, zwany dalej Regulaminem, stanowiacy
zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Nadzér nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierzam
prorektorowi ds. studenckich.

§ 3.

Traci moc Zarzadzenie Nr R-8/2009 Rektora Politechniki Lubelskiej
z dnia 19 stycznia 2009 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu praktyk
odbywanych przez studentéw Politechniki Lubelskiej.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca
od dnia 1 paZdziernika 2015 r.

Rektor .
\ Loty

Prof. dr hab. inz. Piotr Kacejko



Zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr R-62/2015
Rektora Politechniki Lubelskiej
z dnia 24 listopada 2015 r.

Regulamin organizacji praktyk objetych programem ksztalcenia

§1.

. Studenckie praktyki objete programem ksztalcenia, zwane dalej
praktykami, stanowia integralng czes¢ programu ksztalcenia kazdego
kierunku  studiéw  prowadzonego w  Politechnice = Lubelskiej,
z zastrzezeniem ust. 3, i podlegaja obowigzkowemu zaliczeniu. Zaliczenie
praktyki oznacza uzyskanie przez studenta okreSlonych w programie
ksztalcenia efektow ksztalcenia dla tego modutu.

. Rodzaj, terminy oraz wymiar praktyk wraz z przyporzadkowang im liczba
punktow ECTS okreslaja programy studiéw dla poszczegélnych
kierunkéw studiéw uchwalane przez rady wydziatow.

. W przypadku studiéw II stopnia o profilu ogdlnoakademickim praktyki
moga stanowi¢ integralng czeS¢ programu ksztalcenia, o ile sa
przewidziane w programie ksztalcenia danego kierunku studiéw.

. Praktyki na kierunkach studiéw o profilu praktycznym odbywaja sie
W wymiarze co najmniej 3-miesiecznym.

. Celem praktyk jest w szczegdlnosci: poszerzenie i weryfikacja wiedzy
zdobytej na studiach i rozwijanie umiejetnosci jej praktycznego
wykorzystania;  poznanie zasad  organizacji 1  mechanizméw
funkcjonowania przedsiebiorstw, instytucji lub organéw administracji
rzadowej 1 samorzadowej; stworzenie warunkéw do aktywizacji
zawodowej na rynku pracy; przygotowanie studenta do pracy w zespole,
ale takze do samodzielnego wykonywania powierzonych mu zadan.

§2.

. Za organizacje praktyk na wydziale odpowiada dziekan wydziatu
prowadzacego kierunek studiow.

. Za organizacje praktyk prowadzonych Iacznie przez dwa wydzialy
odpowiada dziekan wydziatu prowadzacego dokumentacje studiow.

. Dziekan po zasiegnieciu opinii rady wydzialu ustala szczegétowe zasady
organizacji i zaliczania praktyk na prowadzonych w wydziale kierunkach
studiow.

. Dziekan powoluje sposréd nauczycieli akademickich pelnomocnika
dziekana ds. praktyk w celu organizacji praktyk na wydziale oraz



sprawowania nadzoru nad ich przebiegiem. Dziekan moze powotac

opiekuna (opiekunéw) praktyk, okreslajac jego (ich) obowiazki.

. Do zadan pelnomocnika dziekana ds. praktyk nalezy w szczegélnosci:

1) opracowanie i ogloszenie na stronie internetowej wydzialu Karty
sylabusu praktyki, zapoznanie studentéw z celem i programem
praktyki oraz zasadami i trybem odbywania i zaliczania praktyki;

2) akceptacja instytucji przyjmujacych studentéw na praktyki pod katem
mozliwosci realizacji programu praktyk i osiagania zalozonych efektow
ksztalcenia,

3) nadzoér nad zawieraniem umoéw o organizacje praktyki;

4) kontrola przebiegu praktyk;

5) sprawdzenie dziennika praktyk lub sprawozdania z realizacji praktyki
i jego zatwierdzenie, rozliczenie studenta z realizacji osiggniecia
efektow ksztalcenia, zaliczenie praktyki (dokonanie wpisu do indeksu
i karty okresowych osiggnie¢ studenta).

. Do obowiazkéw opiekuna praktyk naleza zadania wyszczeg6lnione

w ust. 5, z wylaczeniem punktu 11i5.

§ 3.

. Studenckie praktyki, w wymiarze okreSlonym w programie ksztalcenia
danego kierunku, moga by¢ odbywane w przedsiebiorstwach,
organizacjach i instytucjach w kraju i za granicg, ktérych profil ksztalcenia
umozliwia realizacje zalozonych celéw praktyki.

. Praktyka zagraniczna w ramach Programu Erasmus+ realizowana jest
zgodnie z zasadami niniejszego programu.

. Praktyki, zrealizowane w okresie nie krotszym niz czas praktyki okreslony
w programie ksztalcenia dla poszczegdlnych kierunkéw studiow oraz
poziomoéw ksztalcenia, mozna uzna¢ za =zaliczone, jezeli student
udokumentuje do$wiadczenie zawodowe lub prowadzenie dziatalno$ci,
ktoéra zapewnia zrealizowanie zalozonych dla praktyki efektow ksztalcenia.

§ 4.

. Praca wykonywana podczas studenckiej praktyki ma charakter
nieodplatny, chyba ze podmiot przyjmujacy studenta na praktyke
zdecyduje o przyznaniu wynagrodzenia, wéwczas stosowna umowa
zawierana jest pomiedzy podmiotem przyjmujacym a studentem, bez
posrednictwa Uczelni.

. Student odbywa praktyke na podstawie umowy (z zastrzezeniem ust. 1)
zawartej przez Uczelnie z podmiotem, w ktérym odbywa praktyke.
Ramowy wzér umowy o organizacje studenckiej praktyki stanowi
Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.



. W imieniu Uczelni umowe, o ktérej mowa w ust. 2, podpisuje - na mocy
udzielonego przez rektora pelnomocnictwa - dziekan lub wtasciwy
prodziekan.

§5.

. Student moze zaliczy¢ praktyke:

1) korzystajac z oferty praktyk przygotowanej przez Uczelnig;

2) przedstawiajac wlasna propozycje miejsca odbywania praktyki
w wybranej przez siebie jednostce;

3) na podstawie wykonywanej pracy lub innej dzialalnosci o charakterze
umozliwiajacym realizacje celéw praktyki.

. Studenta na praktyke kieruje dziekan wydzialu lub pelnomocnik dziekana

ds. praktyk. Wzor skierowania na praktyke stanowi Zalgcznik nr 2 do

niniejszego Regulaminu.

. Przed podjeciem praktyki student zobowiazany jest przedlozy¢

pelnomocnikowi ds. praktyk zaswiadczenie o posiadaniu aktualnego

ubezpieczenia od nastepstw nieszczeSliwych wypadkéw  (NW).

Zaswiadczenie takie student bedzie zobowigzany przedlozy¢é w miejscu

praktyki na ewentualng prosbe zakladu pracy. Wzér zaswiadczenia

stanowi Zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

. Przed rozpoczeciem praktyki student jest zobowigzany do wypelnienia

deklaracji dotyczacej odbywania praktyki. Wzér deklaracji stanowi

Zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§ 6.

. Za odbycie obowigzkowej praktyki moze zosta¢ uznane wykonywanie
pracy zawodowej przez studenta, jezeli charakter pracy pozwala na
realizacje celow praktyki, o ktérej mowa w § 1 ust. 5, pod warunkiem
zlozenia przez studenta wniosku wraz z zaswiadczeniem zaktadu pracy
poswiadczajagcym okres zatrudnienia badZz stazu/praktyki trwajacy
nie krocej niz okres praktyki wymagany programem ksztalcenia danego
kierunku.

. Dopuszczalne sa rézne udokumentowane formy pracy zawodowej,
np. umowa o prace, umowa o dzielo, umowa zlecenia, praca wykonywana
w ramach wtlasnej dzialalnosci gospodarczej, praca na rzecz jednostek
naukowo-badawczych Uczelni w ramach grantéw lub innych umoéw
zawieranych przez Uczelnie, staze odbywane w wyniku wygranych
konkurséw organizowanych przez instytucje.

. Praca wykonywana w ramach wtlasnej dzialalnosci gospodarczej moze
zosta¢ zaliczona jako praktyka, o ile charakter dzialalnosci pozwala na



realizacje celow praktyki, pod warunkiem ztozenia przez studenta wniosku
o zaliczenie praktyki wraz z dokumentacja poswiadczajaca prowadzenie
przedsiebiorstwa.

. Szczegdlowy wykaz niezbednych dokumentéw, na podstawie ktérych
student moze ubiegac sie o zaliczenie praktyki na podstawie aktywnosci,
o ktéorych mowa w ust. 1-3, okreSla dziekan stosownie do specyfiki
kierunku i programu ksztalcenia.

. Whniosek studenta o zaliczenie praktyki powinien zosta¢ zltozony po jej
zakoniczeniu, z wyjatkiem praktyk zaliczanych na podstawie pracy
zawodowej w formach, o ktérych mowa w ust. 1-3.

. Wniosek studenta w sprawie zaliczenia praktyki, w oparciu o przepisy
niniejszego paragrafu, jest kazdorazowo indywidualnie rozpatrywany.

. W przypadku praktyk zagranicznych realizowanych w ramach programéw
(projektéw) miedzynarodowych, procedura odbywania praktyk oraz
wzory dokumentacji sa okreslone w tych programach (projektach).

§7.

. Warunkiem zaliczenia praktyki jest uzyskanie zalozonych efektow

ksztalcenia okreSlonych przez rade wydzialu, wywigzanie sie studenta

z obowiazkéw okreslonych w Karcie sylabusu praktyki stanowiacych

integralng czes¢ programu ksztalcenia.

. Praktyke zalicza pelnomocnik dziekana ds. praktyk lub osoba wskazana

przez dziekana na podstawie:

1) sprawozdania z odbycia praktyki lub dziennika praktyk, lub innej
dokumentacji okreSlonej przez dziekana wydzialu w zasadach
odbywania praktyk, albo

2) zgody dziekana na zaliczenie studentowi jako praktyki wykonywanej
przez niego pracy lub innej dziatalnosci o charakterze umozliwiajagcym
osiggniecie zalozonych efektow ksztalcenia.

. Udokumentowania zaliczenia praktyki dokonuje si¢ poprzez wpis do

karty okresowych osiggniec¢ studenta oraz indeksu.

§8.

. Zaliczenie praktyki odbywa sie na podstawie sprawozdania z praktyk,
ktérego wzoér stanowi Zalacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu, lub
dziennika praktyk, ktérego wzor okreéla dziekan w zasadach odbywania
praktyk na prowadzonym w wydziale kierunku studiéw.

. Sprawozdanie z praktyki lub dziennik praktyk przedstawiany jest
w placéwce, w ktoérej student odbywa praktyke, oraz w wydziale celem
uzyskania zaliczenia praktyk.



. W dokumentach, o ktérych mowa w ust. 2, student odnotowuje przebieg
zrealizowanej praktyki.

. Niezaliczenie praktyki jest rownoznaczne z niezaliczeniem tego modutu.

. W zwigzku z odbywaniem praktyki studentowi nie przystuguja
od Uczelni zadne $wiadczenia finansowe ani rzeczowe.

. Organizator praktyki moze wustali¢ wynagrodzenie za czynnosci
wykonywane przez studenta. Warunki odptatnosci ustala umowa zawarta
miedzy studentem a organizatorem praktyki.

§9.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca

obowiazujaca od dnia 1 pazdziernika 2015 r.



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu organizacji praktyk
objetych programem ksztatcenia

UMOWA O ORGANIZACJE STUDENCKIE] PRAKTYKI

zawarta w dniu ................ W ot pomiedzy:

z siedzibg w ... , zwanym dalej ,Organizatorem praktyki”,
TEPTEZENTOWANYIIL PIZOZ ....uetiiiiie ittt et e ettt e e e e e e eneaes
a

Politechnika Lubelska w Lublinie, zwana dalej ,Politechnikq Lubelskq”,
reprezentowang przez:

zamieszkalym /1 ... ...
zwanym/ a dalej , Praktykantem”.

§1.

Politechnika Lubelska kieruje Praktykanta do odbycia praktyki na terenie i pod
kierownictwem Organizatora praktyki w terminie od ............................
do.ooiiii

§2.

1. Organizator praktyki zobowigzuje sie do stworzenia warunkéw niezbednych do
zrealizowania praktyki zgodnie z zalozonymi w Karcie sylabusu praktyki
efektami ksztalcenia.

2. Do uzgodnienia warunkéw realizacji zalozonych dla praktyki efektow ksztalcenia
upowaznieni sg:

— ze strony Politechniki Lubelskiej opiekun praktyki/pelnomocnik dziekana
ds. praktyk . ...
— ze strony Organizatora praktyki .................o

3. Praktyka nie moze odbywaé¢ sie¢ w warunkach szkodliwych dla zdrowia

W rozumieniu przepisOw prawa pracy.

§ 3.

1. Politechnika Lubelska zobowigzana jest do sprawowania nadzoru merytoryczno-
wychowawczego nad przebiegiem praktyki.



2. Obowiazki, o ktérych mowa w ust. 1, petni w imieniu Politechniki Lubelskiej
pelnomocnik dziekana ds. praktyk lub opiekun praktyki, ktéry jest upowazniony
do kontroli realizacji celéw praktyki oraz do rozstrzygania, w porozumieniu
z Organizatorem praktyki, wszelkich spraw zwigzanych z przebiegiem praktyki.

§ 4.

Praktykant zobowiazuje si¢ do zrealizowania praktyki zgodnie z zalozonymi
w Karcie sylabusu praktyki celami, a ponadto do przestrzegania:
1) zasad odbywania praktyki okreslonych przez Politechnike Lubelska;
2) ustalonego przez Organizatora praktyki porzadku i dyscypliny pracy;
3) zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej;
4) zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i paristwowej oraz ochrony poufnosci
danych w zakresie ustalonym przez Organizatora praktyki.

§5.

1. Po zakonczeniu praktyki Praktykant przedstawia do zatwierdzenia
Organizatorowi praktyki i opiekunowi praktyki/petnomocnikowi dziekana
ds. praktyk sprawozdanie z przebiegu praktyki lub dziennik praktyk.

2. Zatwierdzone dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, stanowia podstawe do
wydania decyzji o zaliczeniu studentowi praktyki.

§ 6.

1. Z tytutu odbycia praktyki studentowi nie przystuguje zadne roszczenie finansowe
ani w stosunku do Politechniki Lubelskiej, ani w stosunku do Organizatora
praktyki, z zastrzezeniem ust. 2 niniejszego paragrafu.

2. W przypadku, gdy Organizator praktyki zdecyduje o mozliwosci otrzymania
przez studenta wynagrodzenia z tytutu pracy wykonywanej w trakcie odbywania
praktyki, stosowna umowa zawierana jest pomiedzy Organizatorem praktyki
a Praktykantem, bez posrednictwa Politechniki Lubelskiej.

Za Politechnike Lubelska Za Organizatora praktyki

pieczec i podpis pieczec i podpis



Zatgcznik nr 2
do Regulaminu organizacji praktyk
objetych programem ksztatcenia

pieczec wydziatu miejscowosc i data

SKIEROWANIE NA PRAKTYKE

Wydzial ... Politechniki Lubelskiej
kieruje studenta/studentke* ... na praktyke
do

w terminie

Student/Studentka* okazal/okazala* w Uczelni dokumenty §wiadczace, ze jest
ubezpieczony/ubezpieczona* od nieszczesliwych wypadkéw podczas odbywania

przedmiotowej praktyki.

podpis i pieczec dziekana wydziatu/
petnomocnika dziekana ds. praktyk*

* niewtasciwe skreslié



Zatgcznik nr 3
do Regulaminu organizacji praktyk
objetych programem ksztatcenia

DEKLARACJA STUDENTA

Student/Studentka®. ... ...
Wydzial =
Kierunek studiOw ..o
SPecialNoSE
Rok studiOw o
Nazwa zakladu pracy (w ktérym student odbywa praktyke)

Oswiadczam, ze zapoznalem/zapoznalam* sie z nizej przedstawionymi
warunkami praktyki studenckiej i zobowiazuje sie do ich przestrzegania.

1. Student/Studentka* zobowigzuje sie do odbycia praktyki zgodnie z Karta

sylabusu praktyki, a ponadto do:

1) przestrzegania ustalonego przez zaklad pracy porzadku i dyscypliny pracy;

2) przestrzegania zasad bezpieczeistwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozaroweyj;

3) przestrzegania zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i parstwowej oraz
ochrony poufnoéci danych w zakresie okreslonym przez zaktad pracy;

4) przestrzegania zasad odbywania praktyk okreslonych przez Uczelnie.

2. Praca na rzecz zakladu pracy ma charakter nieodplatny i z tytutu jej wykonywania
studentowi/studentce* nie przystuguja zadne roszczenia finansowe, zaréwno
w stosunku do zaktadu, jak i Uczelni.

3. Podstawa  zaliczenia  praktyki studenta/studentki* jest sporzadzenie
sprawozdania z przebiegu praktyki lub dziennik praktyk, ktére potwierdza
zakladowy opiekun praktyki i osoba upowazniona z Uczelni.

podpis studenta

Lublin, dnia ......oovoeeeeeiii .

* niewtasciwe skreslié



Zatgcznik nr 4
do Regulaminu organizacji praktyk
objetych programem ksztatcenia

ZASWIADCZENIE O UBEZPIECZENIU

Dzial Spraw Studenckich informuje, ze w roku akademickim
student/studentka* ........ roku  Wydzialu
........................................................................... Politechniki Lubelskiej

(nr albumu .................. ) jest objety/objeta* ubezpieczeniem od nastepstw

nieszczesliwych wypadkow w ... , N POLISY w.ovvniniiiiiiiin

pieczed 1 podpis wydajgcego zaswiadczenie

Lublin, dnia «ccceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

* niewtasciwe skresli¢



Zatgcznik nr 5
do Regulaminu organizacji praktyk
objetych programem ksztatcenia

SPRAWOZDANIE Z PRAKTYKI STUDENCKIE]J

Pan/Pani* ... STUPA ...
Student/Studentka* kierunku studidw ...
SPECIALNIOSE ...
na Wydziale ...
odbyl/odbyta* praktyke ... W e

Krotka charakterystyka uzyskanych w wyniku realizacji praktyki efektow
ksztalcenia (zadania, czynnosci, zakres pracy)

data i podpis studenta

Potwierdzam realizacje opisanych efektow ksztalcenia.

podpis i pieczec¢ zaktadowego
opiekuna praktyki

Piecze¢ wydziatu

podpis petnomocnika dziekana ds. praktyk



